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e Para conceder a permissao de acesso ao Menu de Nota Fiscal Eletrénica e
Declaragéo ISS para a contabilidade, siga os passos a seguir:

1. Acessar Menu: Selecionar NF-s

Clique na opgao “NF-s”:

== 155

ﬁ B2 nF-e
== Servicos
== Retirar Senha de Acesso

== ITBI
- Suporte

2. Preenchimento dos Campos

Preencha os campos com os dados de cadastro da sua prefeitura.

Quarta-feira, 14 de Junho de 2023

Utilize o formuldric abaixc para logar no sistema

T — P
S X cancelar

Para consultar o situagdo de uma Nota Fiscal clique aqui. Esqueceu sua senha?
Para gerar um Protocelo de Autenticidade de uma MNota Fiscal dique aqui.

Para censultar um Protocolo de Autenticidade de uma Mota Fiscal clique aqui.

Manual de utilizacdo do sistema (NFS-e).

Configuracdoe do navegador. Clique aqui se tiver problemas.

GIntegral;a?'o via WebServices

Acesso a Videos Explicativos.




3. Autorizar Acesso

Cliqgue em “Autorizar usuario ” para adicionar as autorizacdes fornecidas

Note que apods clicar em “ + Adicionar”, sera mostrado as aplicagées que foram
concedidas a autorizagdo.

Sexta-feira, 16 de Junho de 2023, Usuério: 266725 [IEE0S|

NF-e Usudrio Identificacio da Empresa

Empresa 555.555.555-55 - Empresa Declarante Teste

‘_ E‘ Fechar

Existem 1 mensagens novas. Para acessa-las clique aqui.

Tomadores

Guias de ISS NOTA FISCAL ELETRONICA. i _ B

_ Abaixo segue algumas DICAS BASICAS de como operar o sistema (LER ESSAS INSTRUCOES NAO DISPENSA A LEITURA DO MANUAL), mais abaixo icones de
répido acesse para agilizar o trabalho do usuario.

Todos os botBes do sistema possuem uma descrigdio sobre sua fungdo, basta deixar o mouse sobre o bot&o e em menos de um segundo essa descrigdo
deve aparecer. Os botdes com fundo "avermelhado" tem fungdo sobre "marcados” isso significa que para que o botdo possa executar sua fungdo pelo
menos um registro na lista deve estar marcado.

As linhas das listas poderao ser editadas de duas formas: através do bot&o com a legenda "alterar”, ou atraves de um "doubleclick” sobre a linha que
deseja editar.

Qualquer divida ou solicitacdo pode ser encaminha para a prefeitura através do envio de mensagens, isso estabelece um canal de comunicacao direte
com a prefeitura. O texto acima informara se existe alguma mensagem pendente.

.

Gerar Nota Fiscal Listar Notas Fiscais Personalizar
Atraves dessa opgao € possivel Atraves dessa opc¢ao e possivel Através dessa opcao a empresa
gerar uma nota fiscal eletronica | visualizar a lista de notas fiscais pode personalizar sua nota fiscal
de servigos. | eletronicas geradas. e tambem agilizar sua geracao.

Tomadores L GUIas de 1SS
Através dessa opcio é possivel Através dessa opgao € possivel
fazer cadastro dos principais V‘s‘_‘aj‘zﬂ-’ as guias de !SS que
tomadores de servico da | % estao em aberto € assim emitir
empresa. | outras vias do documento.

&'mj;.hkf".\jTﬂdos relatérios gerados pelo sistema s&o exibido no formato pdf.




4. Selecionando para Autorizar

Passo 1 - Adicione o CNPJ da empresa.

**Se o Declarante nao for encontrado, Pule para o passo 5.**
Passo 2 - Selecione a Empresa para autorizar.

Passo 3 - Clique em “ Autorizar .

Passo 3

s de Junho de 2022 [EE
' ‘~ta declarantes autorizados
AUTORIZAR: CNP1/CPF Dedarantgt[i5.781.184/0001-02 permite repasse autorizagao| Nio v | E‘Retornar -
Autorizagies FORNECIDAS Autorizagbes RECEBIDAS
e s
] | - [ T -
— —

\ (] Empresa Declarante Teste 555.555.5 (] Empresa Declarante Teste 555.555.%
I MUNICIPIO DE NOVA ODESSA 45,781.14

Excluir
Autorizagdo

jE8por pagina Pagina: 1/1 Total Linhas: 2JC8por pagina Pagina: 1/1 Total Linhas:

= Para auterizar um novo declarante basta preencher o campo no topo da tela com o CNPJ/CPF do declarante e clicar em "Autorizar”, caso o declarante seja a
propria empresa basta autorizar o prépric CNPJ e fazer o login novamente.
» Para excluir uma autorizac3o basta marcar ¢ "checkbox" referente a autorizagdo e clicar no botdo "Excluir Autorizacdo”.

e Depois de clicar em “Autorizar” sera possivel utilizar o CNPJ da Matriz para autorizar o
XML.




5. Cadastrando Novo Declarante.

Para Cadastrar novo declarante, assim que inserir o CPF/CNPJ, mostrara uma
mensagem de aviso com um link para cadastrar. clique no link

Quinta-feira, 15 de Junho de 2023 [[EENE|

[ Empresa Declarante Teste 555.555.5 [ Empresa Declarante Teste 555.555.¢

- Excluir
Autorizacao

4 [N | »

1/1 Total Linhas: iEW/por pagina Pagina: 1/1 Total Linhas: 1

» Para autorizar um novo declarante basta preencher o campo no topo da tela com o CNPJ/CPF do declarante e clicar em "Autorizar”, caso o declarante seja a
prépria empresa basta autorizar o préprio CNPJ e fazer o login novamente.
= Para excluir uma autorizacdo basta marcar o "checkbox" referente a autorizagdo e clicar no bot&o "Excluir Autorizagdo".

(B0 pagina

Pagina:




6. Cadastrando Novo Declarante

Preencha os dados com as informac¢des da Matriz, depois clique em “ Confirmar .

Sexta-feira, 16 de Junho de 2023, Usudrio: 266725 [IEELS]
Incluir Contribuinte

;?Conﬁrmar gCanceIar v

Crc origemJ

Nome

Nome|
Fantasia

pe;;lgg O]undica OFl’sica OOutros CNP1 / CPF|:| RG / Inscr. Estaduall:l

Telefones‘

Email
Contato

Namero Complemento |

pairo Cidade | Estads

s
Nascimento E

7. Matriz cadastrada com sucesso.

Sexta-feira, 16 de Junho de 2023 [[EE0S|
Lista declarantes autorizados

AUTORIZAR: CNPJ/CPF Declarante:555.555.555-55 Permite repasse autorizagao 2Auturizar ERetornar -

Autorizactes FORNECIDAS Autorizacies RECEBIDAS
— —

P -— 4 A = wl O -—
—

—
N 77T
—_— [ Empresa Declarante Teste 555.535.¢%
[J zecnards 05.346. 65
_Excluir B
Autorizacdo
4 b« »
s Com e Pagina: 1/1 Total Linhas: ZJEkEcor pagina Pagina: 1/1 Total Linhas: 1

* Para autorizar um neveo declarante basta preencher o campo no tope da tela com o CNPJ/CPF do declarante e clicar em "Autorizar”, caso o declarante seja a
propria empresa basta autorizar o préprio CNP] e fazer o login novamente.
* Para excluir uma autorizagdo basta marcar o "checkbox" referente a autorizacdo e clicar no botdo "Excluir Autorizacdo”.

. Qualquer duvida entre em contato com a Prefeitura.
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